JEDE MAIL VERKAUFT
JETZT

Drei fertige Signaturen

Von Dumos Agency, Niirnberg.
Funktioniert in Gmail am Computer. Was in [eckigen Klammern] steht, ersetzt du durch deine Daten.

SO RICHTESTDUES EIN

1. Gmail = rechts oben ,Einstellungen® (Zahnrad) — , Alle Einstellungen aufrufen®.

2. Reiter ,Allgemein“ = Abschnitt ,Signatur“ = ,Neu erstellen“ = im Fenster ,Neue Signatur
benennen“ einen Namen vergeben, z. B. ,,Advent“ — | Erstellen®.

3. Text unten einfligen, Link zur Reservierung setzen.

4. Darunter bei ,,Standardeinstellungen fiir Signaturen“ unter ,,Flr neue E-Mails“ und ,,Beim
Antworten/Weiterleiten“ deine Signatur auswahlen.

5. Ganz unten ,,Anderungen speichern“.

Die Signatur darf laut Google bis zu 10.000 Zeichen lang sein, ein Bild zahlt mit. Mehrere Signaturen?
Beim Schreiben lUber das Stift-Symbol ,,Signatur einfligen“ wechseln.

SIGNATUR1- ADVENT

Viele GriiBe
[Dein Name] - [Restaurant]
[StraBe Hausnummer] - [PLZ Ort] - [Telefon]

@ Gutscheine gibt's bei uns, an der Theke oder auf Anfrage per Mail.
Tisch reservieren: [Link]

SIGNATUR 2 - ZWISCHEN DEN JAHREN

Viele GriiBe
[Dein Name] - [Restaurant]

Unsere Zeiten Uber die Feiertage:
24.12. [Zeiten] - 25.12. [Zeiten] - 26.12. [Zeiten] - 31.12. [Zeiten]
Tisch reservieren: [Link]
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SIGNATUR 3 - JANUAR

Viele GrliBe
[Dein Name] - [Restaurant]

Wir machen Pause vom [Datum] bis [Datum] und sind ab [Datum] wieder fiir euch da.
Reservierungen flir die Zeit danach nehmen wir gern per Mail an.

WICHTIG

o Im Januar die Advents-Signatur zurlickstellen, sonst wirbt sie noch im Februar.

» Welche Pflichtangaben in geschaftlichen Mails stehen miissen, hangt von deiner Rechtsform ab.
Frag dazu dein Steuerbliro oder die IHK.

QUELLE

Google-Hilfe ,Gmail-Signatur erstellen*: support.google.com/mail/answer/8395?hl=de

"
] DUMOS Stand: Oktober 2026. Google dndert Ments ab und zu, die Namen kdnnen sich verschieben.
I
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https://support.google.com/mail/answer/8395?hl=de

